GOBEENACION DEL HUILA

EMPRESA DE LOTERIA Y JUEGO DE APUESTAS PERMANENTES
DEL DEPARTAMENTO DEL HUILA

RESOLUCION No.063 DE MARZO 16 DE 2017

‘Por la cual se adopta la politica de cero papal

EL GERENTE DE LA EMPRESA DE LOTERIA ¥ JUEGO DE APUESTAS
PERMANENTES DEL DEPARTAMENTO DEL HUILA
En uso de sus atribuciones legales y,

CONSIDERANDO:

Que el Estado debe propender por prestar mejores servicios, de forma eficiente y
de caldad, con la colaboracidn de |os ciudadanos, las Empresas v la
Administraciin Publica mediante el aprovechamiento de las tecnologias de la
informacion y las comunicaciones (TIC), para lo cual se debe avanzar en una
estrategia que permita el acceso pdblico a la informacién en forma eficaz ¥
optimice la inversion de los recursos.

Que para ello, se debe dar prionidad a las acciones contempladas por el Gobiemo
Macional, entre las cuales se encuentra la implementacion de la politica cere papel
en las Entidades Piblicas, a través del uso masivo de herramientas como firma
digital y electronica, notificacian y contral por medios electrénicos.

Llue ef gobierno Nacional mediante diferentes normas juridicas, desea promover la
iImplementacién de Oficinas cero papel, como un proyecto que permita combinar
los esfuerzos buscando llegar a buenas practicas ambientales

Que por lo tanto la EMPRESA DE LOTERIA Y JUEGD DE APUESTAS
PERMANENTES DEL DEPARTAMENTO DEL HUILA acoge la politica “CERO
FAPEL" buscando generar una reduccion progresiva en el consumo del papel por
medio de la consolidacidn de herramientas que permitan la concientizacion y
apropiacion de esta politica por parle de los funcionarios y contratistas de Ia
Empresa asi: Proceso Cero papel: Los procesos cero papel, como bien lo dice su
nombre, son aguellos gue se llevan a cabo sin utiizar papel o reduciendo su uso
drasticamente. Al implementar procesos cero papel las Empresas pueden ahorrar
entre un 40%-60%, no solo en costos de manejo de documentos en si, sing
tambien en tempos de respuesta
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Que en el Decreto 2150 del 05 de Diciembre de 1095 se suprimen y reforman
regulaciones, procedimientos O tramites innecesarios existentes en la
Administracion Publica; en la Ley 962 de 2005 establece las directrices
fundamentales de la politica de racionalizacion de tramites que guian las
relaciones del ciudadano y el empresario con el Estado en sus diferentes niveles,

Que en la Directiva presidencial 04 de 2012 establecs la Eficiencia Administrativa
y Linearnientos de la politica cero papel en la Administracién Publica.

Que teniendo en cuenta lo anterior la EMPRESA DE LOTERIA Y JUEGO DE
APUESTAS PERMANENTES DEL DEPARTAMENTO DEL HUILA, creara una
cuenta de Correo Electrénico Institucional para caca servidor pablico y contratista,
aste serd el principal medio de difusion de documentos, de tal manera que parte
de la informacion sea distribuida de forma digial.

Que para la implementacion de la Politica Cero Papel en la Empresa se deben
cumplir los siguientes lineamientos!

1. IMPRESION DE DOCUMENTOS: Debera hacerse solo cuando sea
indispensable. con el fin de optimizar el consumo de papel, se imprimira por
ambos lados de la hoja, cptimizando asi el consuma del papel y facilite el
procedimiento de archivo. Asi mismo, para los documentes no oficiales se deberan
configurar los equipos para gue impriman en mode borrador, aungue no ahomra
papel, se imprimira mas rapido y economizara tinta.

5. REUSO DE PAPEL: Es convenisnte reutilizar aguelias hojas que han sido
impresas en una scla cara, loda vez que sea posible usarlas para imprimir sobre la
sara en blanco, asegurandose gue el lado usado se encuentre debidaments
marcade con una X o distintvo gue anule la informacion alli registrada
Adicionalmente, siempre que sea posible, se emplearan las hojas impresas en un
solo lado para elaborar papeles de anotaciones y distribuirias a los servidores de
la Entidad.
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3.- VERSIONES ELECTRONICAS: Se conservara en formato digital, en disco
duro, en sifio web o en base de datos los documentos que se reciban y se
mantendran en archivo digital antes de imprimirlos. Eslo facilitara su postenor
consulta, modificacién v control de versiones que no pueden controlar con
VEISIONES IMpresas.

4 - CORRECCION EN PANTALLA® Se deben corregir los documentos en version
digital, en vez de imprimir y realizar los ajustes a mano sobre |a version impresa.

Antes de imprimir se debe utilizar la funcién de vista previa, leer el documenta,
revisarlo detenidamente y comegir errores. Cuando se realicen reuniones
presenciales de trabajo o presentaciones de la Entidad, se utilizara el computador
portatil v el proyector o videobeam para realizar la exposicion de los documentos o
temas relevantes, esto permilird que todos los asistentes tengan acceso visual al
tema y no sea necesario enfregar copias impresas a cada asistente, incluso
permitira corregir los documentos a medida que son discutidos y acordados los

cambios.

5- MATERIAL DE DIFUSION: La difusion de la informacidn al interior de las
oficinas o dependencias de la Loteria del Huila, se hara por medios electronicos
(El receptor estad en la obligacidn de confirmar el recibo por el mismo media) a
excepcion de que por fuerza mayor se deba generar un memorando intermo

6.-DISPOSICION DEL PAPEL RECICLADC: Una vez se hayan agotado las
opciones de redso de papel, esto serd dispuesto como papel de reciclaje, para lo
cual se contara al interior de la Empresa, con puntos dispuesto para la disposicion
del papel usado identificandose su destino.

Que por lo anteriormente expuesto,
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RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Addptese la politica cero papel, para los Servidores
Publicos y Contratistas de la EMPRESA DE LOTERIA DEL HUILA Y JUEGO DE
APUESTAS PERMANENTES DEL DEPARTAMENTO DEL HUILA, segun la
parte considerativa de la presente Resolucion

ARTICULO SEGUNDO: La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su
expedicion.

COMUNIQUESE ¥ CUMPLASE
Meijva, Marzo 156 de 2017
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Juridica Extermna

Gutiérrez Andrade

Digito: Rosa Sanchez C.
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